PREFEITURA MUNICIPAL DE

ITABELA NOIONAYY

Governo , N A et

Ordem e Trabalho /

1

&

.

LEI MUNICIPAL N° 183/99

DISPOE SOBRE O INGRESSO NOS CARGOS E
EMPREGOS PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ITABELA,
ESTADO DABAHIA, INSTITUI NORMAS PARA A
REALIZACAO DOS CONCURSOS PUBLICOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITABELA, Estado da Bahia, fago saber que a Camara Municipal
de Vereadores decreta e eu sarniciono a seguinte Lei:

ARTIGO 1° - O ingresso no Servigo Publico Municipal da Administragdo direta e indireta
dependera, obrigatoriamente, de aprovagdo prévia em Concurso Publico de provas ou de provas e
titulos e ressalvadas as nomeagdes para provimento de Cargos em comissdo declarados em Lei
como de livre nomeagao e exoneragao.

ARTIGO 2° - Compete a Secretaria Municipal de Administragdo promover e realizar Concursos
para provimento de cargos publicos municipais, exceto os da Camara Municipal.

ARTIGO 3° - A Secretaria Municipal de Administragdo elaborard para cada concurso, com 0
auxilio da Comissdo Organizadora ou de empresa especializada, as Instru¢des Especiais, com base
nos requisitos de provimento especificados no plano de cargos e salarios e atendendo as exigéncias
da técnica de selecdo, fazendo constar entre outras, as seguintes exigéncias:

I — justificativa da convocagiao;

II — condigdes gerais de inscrigdo;

III — condigdes especiais exigidas para o exercicio do cargo, referente ao grau de instrugdo,
especializag@o ou experiéncia de trabalho, aptiddo, capacidade fisica;

IV — natureza, género e espécie da forma de seleg@o, e as condigdes de sua realizagdo;

V — para as provas de conhecimento, relagdo das disciplinas sobre as quais versardo as provas,
assim como o0s respectivos programas ou, quando ndo comportarem enunciagdo do nivel de
conhecimento exigido;

VI — natureza dos titulos a serem considerados e o peso que sera atribuido a cada um;

VII — limite minimo de notas para habilitag@o nas provas eliminatorias;

VIII — valor relativo de cada uma das provas, bem como o valor global dos titulos e critérios para
determinagdo da nota final;

[X — soma minima de pontos para habilitagdo no concurso;

X — critério de classificagdo dos candidatoshabilitados;

XI — critério-de preferéncia em caso de empate;

XII — prazo de validade do concurso;

XIII — outras exigéncias consideradas necessarias.
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ARTIGO 4° - O Secretario Municipal de Administragdo constituira Comissdo Organizadora do
Concurso, composta de no minimo 5 (cinco) membros, € no maximo de 11 (onze), sempre numero
impar, sendo que a mesma elegerda o seu presidente, sendo reservada uma vaga para um
representante indicado pelo Poder Legislativo.

Compete a Comissdo de Organizag@o os seguintes encargos:

I — elaborar o programa de cada concurso;

II — estabelecer as instrugdes especiais;

III — determinar locais e data de realizagdo das provas;

IV — atribuir valor aos titulos e julgar as provas respectivas;

V — dirigir a fiscaliza¢do dos locais e salas onde se realizarem as provas;

VI — elaborar o relatorio final;

VII — contratar, se conveniente aos interesses publicos, empresa que se incumbird dos encargos
previstos nas alineas I a VI.

§ 1° - Para compor a Comissdo Organizadora poderdo ser convidados, além de funcionarios e
servidores municipais, pessoas estranhas aos quadros funcionais do municipio, desde que
reconhecidamente idoneas e com elevado nivel de escolaridade.

§ 2° - A composigdo da Comissdo Organizadora podera ser alterada quando da convocagdo para
cada concurso ou quando tal medida se tornar necessaria.

§ 3° - Compete a Comissdo Organizadora a escolha de entidade que devera elaborar, aplicar,
corrigir e avaliar as provas escritas utilizadas no(s) concurso(s), devendo tal escolha recair sobre
aquela que, por suas credenciais, ofereca maior margem de confiabilidade.

§ 4° - Ap0s a ralizagdo das provas, no prazo maximo de 30 (trinta) dias sera publicado o resultado
final do concurso.

ARTIGO 5° - Nos casos em que, para mais de um cargo, sejam exigidas provas da mesma natureza
e mesmo grau de complexidade, poderdo estas realizar-se em conjunto e serem julgadas de acordo
com as instrugdes especiais reguladoras do Concurso.

ARTIGO 6° - A convocagdo para o Concurso far-se-a através de Edital que constem as instrugdes
especiais, 0s requisitos gerais € o prazo para inscri¢do, devendo o mesmo ser fixado na portaria do
prédio da Prefeitura e publicado resumidamente em jornal de circulag@o, do qual sera retirada copia
para fixagao no mural do prédio da Prefeitura.

ARTIGO 7° - Sao requisitos para a inscrigdo em concurso no ambito do municipio:

I — ser brasileiro nato ou naturalizado;

II — estar em dia com as obrigagdes militares, se do sexo masculino, e com as eleitorais

II — atender as condig¢bes especiais prescritas para provimento do cargo, principalmente as
especificadas no Plano de Cargos e Salarios.

ARTIGO 8° - A inscri¢do nos concursos a que se refere esta Lei, serd feita a pedido pelo proprio

_candidato ou por procurador, mediante o preenchimento da ficha de inscri¢do que

devera ser datada e assinada, apresentagdo de documento oficial de identidade e pagamento da taxa
de inscrigdo, sendo que nfo serdo aceitas inscrigdes condicionais ou por correspondéncia.
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§ Unico — A taxa de inscrigdo ndo poderé Ter valor superior a 20% (vinte por cento) do salrio )
minimo vigente.

ARTIGO 9° - As fichas de inscri¢do serdo recebidas pelo Setor de Pessoal da Prefeitura Municipal e
encaminhadas imediatamente a Comissdo Organizadora.

ARTIGO 10° - Ser4 publicada pela Prefeitura Municipal a relagdo dos candidatos cujas inscrigoes
forem deferidas e os locais de realizagdo das provas em até 10 dias uteis apds o término das
inscrigoes.

§ Unico — Em caso de indeferimento do pedido de inscrigdo, cabera ao candidato entrar com recurso
para a Comissdo Organizadora no prazo de 02 dias uteis a contar da data de publica¢do da relagao
de candidatos e dos locais de realizagao das provas.

ARTIGO 11° - As provas serdo realizadas em dia e hora enumeradas no Edital citado no Artigo 6°.

ARTIGO 12° - Somente sera admitido a prestagdo de provas o candidato que exibir no ato,
documento habil que permita a completa identificagdo e o recibo de pagamento da inscri¢do ou
equivalente.

ARTIGO 13° - Ndo havera Segunda chamada para qualquer prova, sendo que a auséncia do
candidato importara na atribui¢do da nota 0 (zero) a prova que houver faltado. Nao sera admitida
entrada de quaisquer candidatos ao local das provas quando os portdes forem fechados.

ARTIGO 14° - Durante a realizagdo das provas e a partir do inicio das mesmas, ndo serd permitido
ao candidato, sob pena de ser eliminado do concurso:

[ — comunicar-se com os demais candidatos ou pessoas estranhas ou consultar livros ou
apontamentos, salvo as fontes informativas que forem declaradas como permitidas para consulta nas
Instrugdes Especiais do Concurso;

A‘ II — ausentar-se do recinto, a ndo ser momentaneamente, em casos especiais € na companhia de
fiscal,
l’ Il — paraticar ato de incorregdo com qualquer um dos fiscais, examinadores ou autoridades
presentes;

IV — uso de aparelhos eletronicos ou similares (calculadoras, celulares, radio, etc.) que gerem
comunicagdo ou consulta a terceiros.

ARTIGO 15° - O candidato que for eliminado nas condigdes descritas no Artigo 14°, ficara
impedido de inscrever-se em qualquer outro concurso publico promovido pelo municipio de Itabela
pelo prazo de 02 (dois) anos, a contar da data da eliminagao.

ARTIGO 16° - As salas e os recintos das provas serdo fiscalizados por pessoas especialmente
designadas pela Comissdao Organizadora, preferindo-se, na sua escolha, servidores publicos ou po
membros da empresa contratada para realizagdo do Concurso.

ARTIGO 17° - As provas escritas aplicadas no Concurso, acompanhadas das respectivas folha
@7 resposta, conterdo, em lugar apropriado, nome e assinatura do candidato.

§ Unico — Os cadernos de questdes das provas de concursos publicos realizados no Mr
deverdo ser devolvidas aos candidatos apo6s preenchimento, assinatura e entrega dos gabarif

oot |

Av. Manoel Camei
CEP 45.833-000 ? oy S

- Centro - Fone: (073) 270-2061 / 2062 -

ITABELA BAHIA Telefax: (073) 270-215 |

CGC (MF) 16.23 I |

e | |



PREFEITURA MUNICIPAL DE

ITABELA

Governo
Ordem e Trabalho —

=74

-

ARTIGO 18° - O gabarito das provas sera divulgado pela Comissdo Organizadora em até 02 (dois)
dias tteis apds a realizag@o das mesmas.

§ Unico — Qualquer discordancia do gabarito ou formulagéo das questdes, com pedido de anulagdo
de uma ou mais questdes, devera ser observada as seguintes condigdes:

I — O reclamante pedira anulagdo da questdo em recurso fundamentado, indicando precisamente o
que esta sendo discordado, dirigido a Comiss@o Organizadora, assinado por ele mesmo, num prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis subsequentes a data da publicag@o do gabarito;

II — E indispensavel a exibigdo de documento de identificagdo e do recibo de pagamento da
inscrigdo;

IIT — A Comissdo Organizadora emitird parecerem no maximo 02 (dois) dias uteis, a contar da data
maxima para o recebimento de recurso discordando do gabarito.

ARTIGO 19° - A vista das provas, pelos candidatos, podera ser concedida apds a publicagdo do
resultado do concurso ou em dia, hora e local fixados através de aviso publicado no mural da
portaria da Prefeitura. A Comissdo Organizadora podera organizar escala para vistas, sempre que 0
nimero de requerentes justificar, observadas as condigdes seguintes:

I — O interessado pedira vista de cada uma das provas individualmente, em recurso dirigido a
Comissdo Organizadora, assinado por ele mesmo, num prazo méaximo de 02 (dois) dias uteis
subsequentes a data da publicacao dos resultados;

II — E indispensavel a exibigdo de documento de identificagio e do recibo de pagamento da
inscrigdo;

III — Somente ao proprio candidato sera permitida a vista de sua prova na presenga de no minimo 03
(trés) membros da Comissao Organizadora;

IV — Nio sera permitido ao candidato, no ato de vista da prova, fazer qualquer anotagao, risco, trago
ou rasura no corpo da mesma, sendo a desobediéncia interpretada como ato incorreto.

ARTIGO 20° - Nos Concursos Publicos poderdo ser considerados como titulos, principalmente:
I — freqiiéncia e conclusdo de cursos;
I1 — experiéncia de trabalho.

§ Unico — Os titulos serdo cabalmente comprovados, devendo guardar relagdo direta com as
atribuigdes dos cargos em concurso.

ARTIGO 21° - As notas das provas e dos titulos, assim como a nota final, serdo aproximadas até a
casa dos décimos, respeitando-se os critérios matematicos de arredondamento.

ARTIGO 22° - Concluida a avaliagdo das provas, serdo os resultados divulgados em forma de Edital
de Homologagdo do Concurso.

ARTIGO 23° - Quando, durante a realizagdo das provas, ocorrerem irregularidades insanaveis ou
pretericdo de formalidade essencial que possa afetar o resultado, qualquer candidato ter4 o direito
de apresentar denuncia escrita, em no maximo 02 (dois) dias uteis apds o dia de realizagdo das
proas, ao Secretario Municipal de Administragdo, que submetera o caso ao julgamento da Comissao
Organizadora, que emitira parecerem 03 (trés) dias uteis.

ARTIGO 24° - Compete ao Sr. Prefeito Municipal, exclusivamente, a homologa¢do do resultado do
concurso, a vista do relatério final apresentado pela Comissdo Organizadora em até 30 (trinta) dias
apos a realizagdo das provas.
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ARTIGO 25° - Ap6s a homologagédo do resultado final do concurso, serdo dispensados, no prazo de
30 (trinta) dias, todos os servidores contratados em carater interino para o exercicio das fungdes
cujas vagas serdo preenchidas pelos candidatos aprovados, respeitadas as limitagdes enunciadas na

.+ Constituigdo Federal e na Legislagdo Trabalhista vigente.

ARTIGO 26° - O prazo de validade dos concursos publicados nas respectivas Instru¢des Especiais
sera de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual prazo, por ato do Prefeito Municipal, que
fundamentara tal medida.

ARTIGO 27° - A convocagdo e a nomeagdo dos candidatos aprovados obedecera, rigorosamente, a
ordem de classificagao.

§ Unico — Em caso de empate na classificagdo, terdo preferéncia os candidatos que:
I — pertencerem ao quadro de servidores da Prefeitura Municipal de Itabela/Ba;

II — Antiguidade no quadro de servidores da Prefeitura;

[1I — Obtiver maior nimero de pontos na prova de conhecimentos especificos;

IV — for o mais idoso.

ARTIGO 28° - Quando da sua apresentagdo apds a convocagdo, o candidato aprovado deverad
apresentar documentagdo comprobatdria de titulos e declarag@o atualizada de bens, para fins de
legalizag@o da nomeagéo trente ao Tribunal de Contas do Estado da Bahia.

ARTIGO 29° - Sera considerado desistente, perdendo a vaga, o candidato aprovado que:
[ — ndo se apresentar no prazo fixado pelo Edital de Convocagao;

II — ndo se apresentar para tomar posse no prazo fixado;

III — ndo comprovar osrequisitos para provimento do cargo;

IV — ndo apresentar a documentag@o comprobatdria necessaria paa provimento do cargo.

ARTIGO 30° - Assinado o Termo de Possg, o candidato recebera da Comissdo Organizadora e da
Prefeitura Municipal de Itabela, um Certificado de sua aprovagdo no Concurso.

ARTIGO 31° - Em caso de se verificar desistentes, com perda da vaga, serdo convicados os
classificados subsequentes, respeitando-se o resultado das provas escritas.

ARTIGO 32° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposigdes em
contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Itabela,
28 de abril de 1999.

.4

IVO MANZOLI
Prefeito Municipal
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