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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGCAO

MANIFESTACAO DE INTERESSE DA ADMINISTRAGAO EM OBTER PROPOSTAS ADICIONAIS DE
EVENTUAIS INTERESSADOS

Processo Administrativo: n2 005/2024, Dispensa de Licitacdo n2004/2024. Por forca do disposto
no art. 75, §32 da Lei n2 14.133/2021, com fundamento no artigo 75, inciso Il, do mesmo diploma
legal, informa ao interessados que sera realizada dispensa de licitacdo para contratacdo do
Objeto: “Prestacdo de servico de apoio administrativo na Gestdo Documental, Organizacdo,
guarda Documental, Gerenciamento Informatizado, recebimento protocolizado de forma
eletrébnica com armazenamento em Aplicativo, Reorganizacdo da Documentagao (Arquivo
Inativo, Ativo), Definicdo das metodologias a serem empregadas na Organizacdo dos
Documentos juntamente com os usudrios de cada setor da Cdmara Municipal, suporte técnico
nos procedimentos de arquivamento de documentos recebidos de ambiente Interno e Externo,
Ordenacdo e Arquivamento dos documentos através de implantacao de sistema eletr6nico de
Indexagdao de Arquivo via WEB, com Base de Dados disponibilizada on-line diariamente,
contendo as informagdes sobre documentos que efetivamente fazem parte do acervo da Camara
Municipal, estaremos recebendo propostas até dia 11/01/2024, que poderdo ser encaminhadas
a Camara Municipal de Itabela através do e-mail compras@camaradeitabela.ba.gov.br, e ou
entregues na sede deste Poder Legislativo, com sede na AV. Manoel Ribeiro Carneiro, n2 327,

Centro-Itabela-BA, CEP 45.848-000, conforme termo de referéncia em anexo.

Itabela, Bahia, 05 de Janeiro de 2024.

GERDIONE MUNIZ DOS SANTOS
Agente de contratagdes
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

ITEM DESCRIGAO DOS SERVICOS QUANTITATIVOS
MESES

Prestacdo de servigo de apoio administrativo na Gestdao Documental,
Organizagdo, guarda Documental, Gerenciamento Informatizado, rece-
bimento protocolizado de forma eletrénica com armazenamento em
Aplicativo, Reorganizacdo da Documentagcdo (Arquivo Inativo, Ativo),
Definicdo das metodologias a serem empregadas na Organiza¢do dos
Documentos juntamente com os usudrios de cada setor da Camara
Municipal, suporte técnico nos procedimentos de arquivamento de 12
documentos recebidos de ambiente Interno e Externo, Ordenacado e
Arquivamento dos documentos através de implantacao de sistema ele-
trénico de Indexagdao de Arquivo via WEB, com Base de Dados disponi-
bilizada on-line diariamente, contendo as informacgdes sobre documen-
tos que efetivamente fazem parte do acervo da Camara Municipal.

01

1 -DA PARTICIPACAO NA DISPENSA

1.1 O proponente que desejar participar da concorréncia através dispensa de licitagdo deverd encaminhar
a sua proposta juntamente com os documentos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e qualificacdo
técnica, a Camara Municipal de ltabela, através do e-mail compras@camaradeitabela.ba.gov.br, e ou
entregues na sede deste Poder Legislativo, com sede na AV. Manoel Ribeiro Carneiro, n2 327, Centro-
Itabela-BA, CEP 45.848-000, conforme disposto no art. 75, §32 da Lei n2 14.133/2021, e termo de referén-
cia em anexo, com comprovagado de que possui poderes para representar a empresa, sendo sécio adminis-
trador e dispensada a procuragao.

1.2 A auséncia da documentagdo referida ou a apresentagao em desconformidade com as exigéncias
previstas implica a desclassificacao da proposta.

1.3 Apds o prazo definido para o recebimento de propostas ndo serdo admitidos novas propostas, sendo
contratada a melhor proposta para a administracao.

2 —DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
2.1 - HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e no caso de sociedades por a¢des, acompanhadas de documento de eleicdo de
seus administradores;

c) Documentos Pessoais dos Sécio (s) / Proprietario (s).

2.2 - REGULARIDADE FISCAL
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a) Provade inscricdo no cadastro nacional de Pessoa Juridica;

b) Prova de regularidade perante o INSS e ao FGTS;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual;

e) Prova de regularidade com Débitos Trabalhistas;

f)  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal;

g) Alvara de fiscalizacdo e funcionamento do atual exercicio 2024.

4 - QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
demonstrando experiéncia minima de 01 (um) ano da empresa ou do seu responsavel técnico no exercicio
de trabalhos relativos ao objeto do presente certame, conforme Anexo | (item 01).

3.2 Nas certiddes fornecidas via Internet o serdo conferidas pelo agente de contratacdo confirmara a
veracidade do licitante junto ao INSS e a Caixa Econ6mica Federal.

3.3 - DisposicGes Gerais da Habilitacdo

3.3.1. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de cépia autenticada por meio de cartdrio competente ou por servidor da Cdmara Municipal ou,
ainda, por publicacdo em d6rgdo da imprensa oficial.

3.3.2. N3o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdio de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente edital.

4  -DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
4.1 - O julgamento se processara rigorosamente em conformidade com a Lei n°. 14.133/2021.

4.2 - Adjudicado o objeto ao vencedor do certame, sera o processo encaminhado a autoridade superior
para homologacéo e deliberacdo sobre a contratagéo.

4.3 — Cabe a autoridade superior decidir sobre qualquer recurso interposto, e, nesse caso, adjudicar o
objeto ao vencedor do certame.

4.4 - De todos os atos praticados na dispensa lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes, devendo ser assinada pelo Agente de Contratacdo e equipe de apoio, e publicada
no diario oficial.

5 -DOS RECURSOS

5.1 —Os recursos serdo admitidos, processados e decididos na estrita conformidade da Lei n2.
14.133/2021, devendo ser encaminhados ao agente de contratagdo.

DOS PRAZOS, RECEBIMENTO E LOCAL DE ENTREGA
A empresa vencedora deverd se comprometer a iniciar a prestacdo dos servicos objeto do contrato

imediatamente, apds a assinatura do contrato.

Camara Municipal de Itabela — BA | CNPJ: 16.234.544/0001-58
Av. Manoel Ribeiro Carneiro, N2 327, Térreo, Centro, Itabela — BA | CEP: 45848-000
(73) 3270-2330 | E-mail: contato@camaradeitabela.ba.gov.br | www.camaradeitabela.ba.gov.br




Camara Municipal de

4 |tabela

St PODER LEGISLATIVO

O servicos objeto do contrato devera ser entregue dentro das especificagGes exigidas neste termo de
referéncia, sem nenhum defeito, sujeito a andlise do fiscal dos contratos e diretor de controle interno,
sujeito a rescisdao do contrato se ndo atender as condicdes exigidas neste termo.

DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATADA
Executar com esmero e perfeicdo, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, o objeto do presente

instrumento, de forma que os servigos solicitados neste termo de referéncia sejam entregues devidamente
conforme as exigéncia;

Entregar os objetos nos horarios e prazos estabelecidos pela CONTRATANTE.

DOS PRAZOS E CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em moeda corrente nacional, mediante transferéncia eletrénica para conta
bancaria da pessoa juridica contratada, em até 10(dez) dias Uteis apds o recebimento dos servicos,
condicionados a apresentacdo da Nota Fiscal Eletrénica com a discriminacdo dos produtos, devidamente
atestado pelo fiscal dos contratos e diretor de controle interno, juntamente com o Certificado da
Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal; Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;
Certiddo negativa Municipal; Certiddo negativa Federal Conjunta UNIAO/INSS e Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas.

Por estd razdo, solicitamos a referida cotacdo de precos, cujo pagamento serd feito pela dotacdo
or¢camentdria:

DOTACAO:

UNIDADE: 101-CAMARA MUNICIPAL

PROJETO/ATIVIDADE: 4001 — MANUTENCAO DOS SERVICOS DA CAMARA MUNICIPAL

CODIGO ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.39-00 — OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
FONTE: 500

Vale ressaltar que Apresentacdo de Cotagdo de Precos, deve ser feita em papel timbrado da empresa,
contendo todos os itens mencionado no anexo, bem como a assinatura e carimbo da empresa, devendo ser

entregue no endereco abaixo especificado em até 03 dias Uteis desta solicitacdo:

2. 0 endereco de entrega da cotac¢do de precos é AV. Manoel Ribeiro Carneiro, n2 327, Centro Itabela-BA
ou pelo e-mail compras@camaradeitabela.ba.gov.br;
Atenciosamente,

CAMARA MUNICIPAL DE ITABELA, 05 de Janeiro de 2024.

GERDIONE MUNIZ DOS SANTOS
Agente de contratagGes
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